Senor:

Francisco Javier Anto
Viceministro del Depo,
Ministerio de Cultura y
Su Despacho

Estimado Viceministrg:

Guatemala, 27 de Jt

nio Ardon Quezada
rte v la Recreacion
Deporte

mio de 2014

Respetuosamente me dirijo a usted, con el proposito de presentarle mi informe de

actividades conforme

Profesionales No.373
correspondiente al me
factura Np.0036 serie "H

4. Apoyo en revis

de laborar para

Apoyo en cua
responsabilidac
controles del pg

Apoyo en cug
relacionados cd
de factura , par
SICOIN WEB-.

RESULTADOS

Llevar mejores
colaboradcres y

Al realizar estg
colaborador te
custodia y resg

Llevar un contr
necesidades cr|
la Recreacion

o

JEFE DE iNVEN
DIRECCION GENERAL DEL DEPQ

1 10 estipulado en el Contrato Administrativo por Se

2014 aprobado mediante el Acuerdo  Ministerial
,9é/ Junio, y para el cobro de mis honorarios estoy p
2"/ a continuacién me permito detallar las actividades desa

ar las diferentes tarjetas de resguardo de bienes de pers
la institucidn y reasignar el equipo a los nuevos colaborad

\to a generar en el SICOIN WEB INVENTARIOS, |a

trimonia de la Institucion.

n la solicitud de suministros de cada Unidad, revision de
h poder registrarlos en Adiciones y de esa forma ingresar,

QOBTENIDOS:

Fontroles de los bienes que tienen bajo su respansabilidad
de esta forma proteger el patrimenio de la Institucion.

tipo de control interno de los activos fijos nos perm
hga una tarjeta de resguardo de bienes los cuales qu
onsabilidad.

b| correcto de las diferentes compras que se realizan de
badas en Jas diferentes Unidades de la Direccidon General

in otro particular me suscribo de usied,

Atentamente,

o £ 5850
M -

erdiio Santizo

TARIOS
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IINISTERIO BE GULTY

AAY DEPORTES

icios Técnico
No0.35-2014,

resentando la

rrolladas:

onal que deja
ores.

s tarjetas de

R . |
de los colaboradores de primer ingreso, y de esta forma llevar los

hto a realizar la revision de los expedientes que envia Almacén

tos 1M, copia
los al sistema

0s

ite que cada
edan hajo su

acuerdo 2 las
del Deporte y




